1 ЗАГАЛЬНІ ПОЛОЖЕННЯ

Після завершення другого семестру слухачі магістратури за спеціальністю "Державна служба" денної форми навчання проходять ознайомчу практику в органах державної виконавчої влади чи місцевого самоврядування (далі – орган управління).

Ознайомча практика є невід'ємною складовою програми підготовки магістрів державної служби і організовується з метою:
· ознайомлення з основними засадами функціонування органу управління, його структурою, змістом і характером діяльності окремих структурних підрозділів, розподілом функціональних обов'язків тощо;
· вивчення досвіду, методів роботи сучасної державної служби і служби в органах місцевого самоврядування, ознайомлення з новітніми досягненнями, технологіями, перспективами їх розвитку і засобами впровадження на державній службі.

Тривалість ознайомчої практики – 1 тиждень.

2 ПРОГРАМА ПРАКТИКИ
	№

з/п
	Зміст основних етапів робіт
	Орієнтована тривалість окремих етапів, дні

	1
	     Зустріч з керівником чи заступником керівника органу управління. Обговорення завдань, що стоять перед державою та органами управління на сучасному етапі.
     Ознайомлення з програмою практики, її уточнення чи коригування, знайомство з відповідальною особою від органу управління.
     Ознайомлення з основними засадами функціонування органу управління, його структурою, змістом і характером діяльності.
	1-й день
2 год.

1 год.

5 год.

	2
	     Ознайомлення з роботою основних відділів та підрозділів апарату органу управління, їх функціями, основними засадами діяльності, нормативно-правовою базою.
	2-й день
8 год.

	3
	     Ознайомлення з роботою основних управлінь органу управління, їх структурою, функціями, змістом і характером діяльності.
	3, 4-й дні
16 год.

	4
	     Підсумкова зустріч з керівництвом органу управління, підведення підсумків ознайомчої практики, обмін думками.
	5-й день



3 ОФОРМЛЕННЯ РЕЗУЛЬТАТІВ ПРАКТИКИ

По закінченню практики слухач подає на кафедру звіт про проходження практики (далі – звіт).  

Звіт виконують державною мовою і друкують на одній стороні аркуша білого паперу формату А4 через один інтервал з використанням шрифту текстового редактора Word – Times New Roman, розміру 14, дотримуючись розмірів берегів: лівий – 25 мм, правий – 15 мм, нижній і верхній – 20 мм.
Реквізити титульної сторінки звіту:

· повне найменування вищого навчального закладу;
· назва документу із зазначенням місця проходження практики;
· прізвище, ім'я, по батькові слухача;

· прізвище, ім'я, по батькові керівника практики, його посада;
На титульній сторінці звіту ставиться, як свідчення його затвердження, підпис керівника практики та печатка органу управління.
Структура звіту довільна відповідно до програми проходження практики. 
